

Муниципальное казенное учреждение 

«УПРАВЛЕНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННОГО И ИНФОРМАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 

ОРЕНБУРГСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ»

(МКУ «Управление ХИТО администрации МО Ивановский сельсовет»)

460528, Оренбургская область, Оренбургский район, 

с. Ивановка, ул. Кольцевая, д.1А

тел. (факс)(3532)39-74-78,39-75-46

_____________________________________________________________________________

ПРИКАЗ

О наградах муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного и информационно-технического обеспечения администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области»
№ 06                                                                                                        31.05.2022
В соответствии   с   Федеральным   законом   от   6   октября                      2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», руководствуясь Уставом МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области»:
          1. Утвердить Положение о Благодарственном письме муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного и информационно-технического обеспечения администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области» согласно Приложению № 1.
2. Приказ вступает в силу со дня его подписания.

3. Обнародовать настоящий приказ на официальном сайте администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор МКУ                                                                          О.Ю. Тукманбетов
Приложение № 1 

к приказу МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет 

Оренбургского района 

Оренбургской области»

от ___________ № ___________

Положение
о Благодарственном письме МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области»
1. Благодарственное письмо МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области» (далее - Благодарственное письмо) является формой поощрения:
за активное участие в административной, благотворительной, общественной, политической и других видах деятельности;
за высокий уровень профессионального мастерства;
за высокий уровень подготовки и проведения мероприятий (фестивалей, конкурсов, смотров, выставок);
за активное участие в районных, региональных, российских фестивалях, соревнованиях, конкурсах, выставках и других мероприятиях;
в связи с празднованием профессиональных праздников, юбилейных дат при наличии вышеуказанных заслуг;
за многолетний, добросовестный труд, высокий профессионализм, безупречную муниципальную службу;
за активную и действенную помощь в проведении мероприятий, организуемых муниципальным образованием.
2. Благодарственного письма могут быть удостоены граждане Российской Федерации, а также предприятия, организации и учреждения независимо от форм собственности, общественные организации.
3. Юбилейными датами следует считать:
для граждан – 50 лет и далее каждые последующие 5 лет со дня рождения;
для предприятий, организаций и учреждений – 10 лет и далее последующие 5 лет с момента образования.
4. Представление (ходатайство) о награждении Благодарственным письмом вносится директору МКУ в срок не позднее  чем за месяц до предполагаемой даты вручения Благодарственного письма.
5. Представление (ходатайство) о награждении Благодарственным письмом инициируется:
органами государственной власти и местного самоуправления;
депутатами Совета депутатов муниципального образования;
    руководителями предприятий, учреждений, организаций независимо  от форм собственности, в том числе общественных.
6. В случае, когда директор лично инициирует награждение Благодарственным письмом, подготовку документов представленного к награждению гражданина (предприятия, организации, учреждения) осуществляет его заместитель, курирующий соответствующую сферу деятельности. 
7. К представлению (ходатайству) прилагаются документы:
наградной лист, который является основным документом, отражающим данные о личности гражданина, согласно приложению № 2;
согласие гражданина на обработку его персональных данных согласно приложению № 3;
копия паспорта гражданина;
протокол заседания коллектива предприятия, организации, учреждения или выписка из него, если награждение Благодарственным письмом инициируется коллективом предприятия, организации, учреждения.
При заполнении наградных материалов не допускаются какие-либо сокращения, аббревиатуры, неточности и исправления.
Фамилия, имя, отчество и дата рождения указываются в строгом соответствии с паспортными данными.
Занимаемая должность указывается в строгом соответствии с записью в трудовой книжке.
Лица, инициирующие награждение, осуществляют передачу                             в МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области» персональных данных с согласия, представляемых к награждению, и несут персональную ответственность за достоверность представленных сведений, содержащихся в наградных документах.
8. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается директором и оформляется приказом МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области».
Награжденному Благодарственным письмом выдается копия приказа (выписка из приказа) о награждении Благодарственным письмом.
10. Дубликат Благодарственного письма, взамен утерянного                   не выдается.
11. В случае отклонения представления (ходатайства) директор МКУ в течение 10 рабочих дней направляет в орган, инициировавший награждение, уведомление об отклонении представления.      
Приложение № 2 

к приказу МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет 

Оренбургского района 

Оренбургской области»

от ___________ № ___________

Форма наградного листа для граждан
НАГРАДНОЙ ЛИСТ 
для представления к НАГРАЖДЕНИЮ НАГРАДАМИ МКУ «УПРАВЛЕНИЕ ХИТО АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ОРЕНБУРГСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 
__________________________________________
                                                           (наименование награды)
1. Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)______________________
__________________________________________________________________
2. Должность, место работы __________________________________________
__________________________________________________________________
3. ИНН___________________________ 4. СНИЛС________________________
5. Пол ______________ 6. Дата рождения_______________________________
                                                                                                      (число, месяц, год)
7. Место рождения __________________________________________________
                                                      (наименование субъекта Российской Федерации,                            
                                                                        муниципального образования)
8. Образование _____________________________________________________
                       (специальность (квалификация)  по диплому, наименование __________________________________________________________________
образовательной организации,  год окончания)
9. Серия, номер паспорта, кем и когда выдан ​​​ ________________________
__________________________________________________________________
10. Какими  наградами   награжден(а) и  даты награждений
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
11. Домашний адрес, телефон ________________________________________
__________________________________________________________________
12. Общий стаж работы ____________ Стаж работы в отрасли _____________
Стаж работы в данном коллективе  ____________________________________
13. Трудовая деятельность (включая учебу в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, военную службу)
	Месяц и год    
поступления, ухода
	Наименование должности   
с указанием   организации
	Местонахождение  
организации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Сведения в  пункте 13 соответствуют данным трудовой книжки.
_____________________________
   ___________
________________
   (должность работника кадровой службы)                      (подпись)                  (инициалы, фамилия)
М.П.  
 14. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого              к награждению
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 _____________________________
        ___________
          ________________
    (должность руководителя организации)                                (подпись)                          (инициалы, фамилия)
М.П.     
«____» ________________ 20__ г.
Форма наградного листа для предприятий, организаций, учреждений
НАГРАДНОЙ ЛИСТ 
для представления к НАГРАЖДЕНИЮ НАГРАДАМИ МКУ «УПРАВЛЕНИЕ ХИТО АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ОРЕНБУРГСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 
__________________________________________
                                                           (наименование награды)
1.  Полное  наименование  предприятия, организации, учреждения                   в  соответствии  с  уставом  или положением 



















2. Дата образования предприятия, организации, учреждения  (число, месяц, год) 













3. Юридический адрес предприятия, организации, учреждения  _________________________________________________________________
4. Почтовый адрес предприятия, организации, учреждения, контактный телефон ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Краткая характеристика деятельности предприятия, организации, учреждения и информация о вкладе в социально-экономическое, культурное, историческое и иное развитие Оренбургского района 
























































6. Планируемая дата награждения __________________________________
_____________________________             ___________              ____________
(должность руководителя организации)
                    (подпись)
    (Ф.И.О.)
М.П.                                                                                «___» __________ 20__ г.
___________________
Приложение № 3 

к приказу МКУ «Управление ХИТО администрации муниципального образования Ивановский сельсовет 

Оренбургского района 

Оренбургской области»

от ___________ № ___________

Согласие 
на обработку персональных данных 
Я, _____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, последнее при наличии)
зарегистрированный по адресу: _____________________________________
__________________________________________________________________,

паспорт серия ______ номер______ выдан «_____» _____________ ______г.
(дата выдачи)
_________________________________________________________________,
(наименование орган, выдавшего документ)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своем интересе для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, для рассмотрения вопроса о награждении, даю согласие оператору – муниципальному казенному учреждению «Управление хозяйственного и информационно-технического обеспечения администрации муниципального образования Ивановский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в соответствии с положениями действующего законодательства, а именно:
1. Фамилия, имя, отчество, последнее при наличии.
2. Дата и место рождения.
3. Данные об изображении лица.
4. Паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ).
5. Адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания.
6. Номера телефонов (мобильного и домашнего), в случае                      их регистрации на субъекта персональных данных или по адресу его места жительства (по паспорту), адреса электронной почты.
7. Сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки (серия, номер, дата выдачи диплома, свидетельства, аттестата или другого документа об окончании образовательного учреждения, наименование и местоположение образовательного учреждения, дата начала и завершения обучения, факультет или отделение, квалификация и специальность по окончании образовательного  учреждения,  ученая  степень,  ученое  звание, владение иностранными языками и другие сведения).
8. Сведения о классном чине муниципальной службы (дата присвоения, наименование органа, присвоившего звание (чин), дипломатическом ранге, воинском или специальном звании (при наличии). 
9. Сведения о трудовой деятельности (данные о трудовой занятости    на текущее время с полным указанием должности, подразделения, наименования, адреса и телефона организации, а также реквизитов других организаций с полным наименованием занимаемых ранее в них должностей, а также другие сведения).
10. Сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности.
11. Данные страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования.
12. Данные свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.
13. Сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования.
14. Сведения из страховых полисов обязательного медицинского страхования.
15. Сведения о наградах (в том числе дата и вид нормативного акта         о награждении) работника.
Если мои персональные данные можно получить только у третьей стороны, то я должен быть уведомлен об этом заранее с указанием целей, предполагаемых источников и способов получения персональных данных, также должно быть получено на это согласие.
Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных; мое право             в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего письменного заявления оператору.
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует на период рассмотрения вопроса о награждении или подачи письменного заявления       о прекращении обработки моих персональных данных.
Мне разъяснено, что при отзыве мною согласия Оператор вправе продолжить обработку моих персональных данных в случаях, предусмотренных Федеральных законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ    «О персональных данных». 
«__» ________20__г.        ___________________    ______________________
            (дата)                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)

ОБРАЗЕЦ
бланка Благодарственного письма муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного и информационно-технического обеспечения администрации муниципального образования Ивановский сельсовет 

Оренбургского района Оренбургской области
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